
様

項　目

使用後の
チェックリスト

室使用時間 支払区分

分館室使用
料

鍵の返却 未

業務の流れ 済

第 ６ 区 分 館 使 用 書 ( 随 意 契 約 用 )

年　　　　　 月　　　　　 日

　□　使用備品の片付け　･　返却
　□　部屋の清掃
　□　コミ等の始末･持ち帰り
　□　換気扇の停止
　□　ガス等の火気の停止
　□　水道の停止
　□　その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　□　トイレの清掃
　□　エアコンの停止
　□　電気の消し忘れ
　□　窓･玄関等の戸締り

使用料金

利用区分 分館内の場合 分館外の場合 備考

分館室使用
料

２時間以内 500円/1回 500円/1回

午前･午後又は5時間
以内

500円/1回 1,000円/1回

終日又は10時間以内 1,000円/1回 2,000円/1回

年間契約（年52回以
内）

6,000円/年間
10,000円/年

間

水道光熱費

午前･午後又は5時間
以内

200円/回 200円/1回

終日又は10時間以内 400円/回 400円/1回

＊6区分館･ 6区分館主催行事･ 6区町内会行事･ 6区分館関連団体 (6区子供会･清水6区自主防
災会 ･木屋町公園管理協力会 ･その他分館長が認めた団体 ) の場合は｢分館室使用料｣は無料とす
る。
但し｢分館室使用料｣が無料であっても｢水道光熱費｣ は全ての利用者から徴収する。

水道光熱費
(ｴｱｺﾝ使用

時)

午前･午後又は5時間
以内

300円/回 300円/1回

終日又は10時間以内 600円/回 600円/1回

　　(利用)→分館使用日誌作成→鍵返却→代金
回収

＊　使った用具は、元の位置に必ず戻して下さい。

＊　使用責任者がトイレをチェックして､汚れている場合は必ず清掃してください。

＊「第6区分館使用日誌」は､鍵返却時に一緒にお渡しください。

使用実績
及び料金

時間

分館内　　(　無料　・有　料)
分館外　　(　有　料・　無料)
年間契約
　

円 水道光熱費使用料 円

＊　ゴミ、空き缶･びん等は、必ず使用者が責任を持って持ち帰ること。

　口　 分館鍵の返却
返却先名

受取
金額

円


